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Acompanhamento dos Projetos de Extensão via Edital

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1 Listar os projetos a 
serem acompanhados. 

CERE Mensal Registro de 
projetos

2

Realizar reuniões mensais 
para acompanhamento 
das atividades 
desenvolvidas bem como 
acompanhamento dos 
bolsistas. Realizar ata da 
reunião e encaminhar 
para a Diretoria de 
Extensão.

CERE Mensal Ata de reunião

3

Recolher os relatórios 
parciais dos 
coordenadores dos 
projetos do campus e 
analisar a execução  do 
projeto.

CERE Trimestral Relatório parcial

4

Enviar para Diretoria de 
Extensão para análise 
caso haja demanda da 
PRERE.

CERE Trimestral
Relatório parcial 

Memorando

5

Observar as orientações 
da Diretoria de Extensão 
e arquivar o relatório 
parcial junto ao projeto.

CERE Trimestral Relatório parcial

6 Preencher os relatórios 
finais.

Coordenador 
do Projeto

Final do 
Projeto

Relatório Final

7 Recolher e analisar os CERE Final do Relatório final
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relatórios finais dos 
coordenadores dos 
projetos. 

projeto

8
Registrar os resultados e 
indicadores do projeto.

Coordenador 
do Projeto

Final do 
projeto

Planilha de 
indicadores

9

Recolher e enviar os 
resultados, indicadores 
do projeto e dados para 
certificação para Diretoria 
de Extensão.

CERE Final do 
projeto

Planilha de 
indicadores/Planil

ha para 
certificação

10
Listar os projetos a 
serem acompanhados. CERE Mensal 

Registro de 
projetos

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: 01/2013
Responsável: DE/PRDI

TERMINOLOGIA:

• CERE – Coordenadoria de Extensão e Relações Externas dos campi

• CPN – Coordenadoria de Processos e Normas 

• DE –  Diretoria de Extensão 

• DEPE – Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensão dos campi

• PRDI – Pró-Reitoria de Desenvolvimento Institucional
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LEGISLAÇÃO

Deliberação Nº 017/2010 – Regulamenta as Atividades de Extensão do Instituto 
Federal de Educação Ciência e Tecnologia de Santa Catarina

Deliberação Nº 018/2010 – Regulamenta o Programa Institucional de Serviço 
Voluntário do Instituto Federal de Educação Ciência e Tecnologia de Santa Catarina

Deliberação Nº 019/2010 – Regulamenta o Programa Institucional de Empresas 
Juniores do Instituto Federal de Educação Ciência e Tecnologia de Santa Catarina 

http://www.ifsc.edu.br/images/stories/file/Docs/CEPE/cepe_deliberacao_017-2010.pdf
http://www.ifsc.edu.br/images/stories/file/Docs/CEPE/cepe_deliberacao_019-2010.pdf
http://www.ifsc.edu.br/images/stories/file/Docs/CEPE/cepe_deliberacao_018-2010.pdf
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FLUXOGRAMA:

(CERE)
Listar os projetos a serem acompanhados.

(CERE)
Observar as orientações da Diretoria de Extensão e 

arquivar o relatório parcial junto ao projeto.

(CERE)
Realizar reuniões mensais para acompanhamento das 

atividades desenvolvidas bem como acompanhamento dos 
bolsistas. Realizar ata da reunião e encaminhar para a 

Diretoria de Extensão.

(CERE)
Recolher os relatórios parciais dos coordenadores dos 
projetos do campus e analisar a execução  do projeto.

(CERE)
Enviar para Diretoria de Extensão para análise caso haja 

demanda da PRERE.

(CERE)
Recolher e analisar os relatórios finais dos 

coordenadores dos projetos. 

(Coordenador do Projeto)
Preencher os relatórios finais.

(Coordenador do Projeto)
Registrar os resultados e indicadores do projeto.

(CERE)
Recolher e enviar os resultados, indicadores do projeto e 

dados para certificação para Diretoria de Extensão.

(CERE)
Listar os projetos a serem acompanhados. 
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